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Introduzione alla guida

Il Portale Fondi Nazionali

ed Europei di CDP
e |lo strumento che

consente, a soggetti
pubblici e privati,

di richiedere 'accesso
al fondi gestiti

da CDP per conto delle
Amministrazioni centrali.

Il presente documento rappresenta
una guida per tutti gli utenti che
intendono presentare domanda di
accesso ai fondi nazionali ed
europei gestiti da CDP.

Il documento ripercorre tutte le fasi
di registrazione e di accreditamento
al portale, accompagnando

I'utente nella compilazione dei dati

e nel caricamento dei documentsi
necessari alla presentazione delle
domande di accesso ai fondi.

Questa € una

guida interattiva

Cliccando sulle varie sezioni
dell'indice e sui campi
opportunamente segnalati,
sara possibile navigare
all'interno del documento per
raggiungere le sezioni

di proprio interesse.




Legenda

9 T

Percorso Percorso
; Puntatore Frecce
Sl NO
| box e le linee verdi | box e le linee arancioni Il puntatore indica Utilizzare le frecce per
evidenziano gli step da evidenziano gli step da tutti I contenuti navigabili avanzare o tornare indietro
seguire se si opta per il SI. seqguire se si opta per il NO. del documento. nella navigazione.



Indice Interattivo

Accesso Primo Gestione deleghe / Gestione deleghe /
alla piattaforma accesso Persona Giuridica Persona Fisica

E possibile esplorare il
documento
riportate in ogni pagina.

La voce
Indica la sezione In
cui ¢l si trova.



Accesso alla Primo Gestione deleghe / Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica Persona Fisica

Accesso alla Piattaforma

SEI UN UTENTE

" GIA REGISTRATO?

L




Accesso alla Primo Gestione deleghe / Gestione deleghe /

piattaforma accesso Persona Giuridica Persona Fisica

Interno — Internal



Primo Gestione deleghe /
accesso Persona Giuridica

Registrazione Utente

il
Cdp Portale Fondi Nazionali ed Europei
Accedi

Accesso con indirizzo posta elettronica

Gli utenti gia registrati al
Portale possono effettuare
I'accesso inserendo
username e password

Password dimenticata?

Se non sei registrato al portale puoi farlo cliccando qui

La navigazione sui portali e consentita solo con | Browser Chrome,
Edge. Firefox, Safari.

Per qualsiasi informazione o problemi con 'accesso puoi
contattarci cliccando qui

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Vedi utente registrato

Se non si possiede un’utenza
attiva si dovra procedere alla
Registrazione dall'apposito link.
Cliccando qui.

p



Primo Gestione deleghe /
accesso Persona Giuridica

Registrazione Utente:
Consenso privacy

cdp

Portale Fondi Nazionali ed Europei

Registrazione utente

L] , L]

U na VOlta CI |Ccato I d p pOS |t0 Registrandomi dichiaro di aver preso visione dell'informativa
I. k d I I fornita ai sensi di cui all'art. 13 e 14 del Regolamento Europeo

INK per procedere ailla 2016/679 - GDPR, disponibile all' URL

o = . 4} https://www.cdp.it/portalefondi.page. Con riferimento al

Reg IStraZ ion e! Slda p re una trattamento dei dati personali per le finalita di marketing,

. . questo ¢ effettuato esclusivamente previo espresso consenso
fl n eStra per II consenso pe r |a dell'interessato, come di seguito indicato.

privacy.

Solo dopo aver fornito il
consenso per la privacy e

marketing (opzionale) si potra
procedere alla Registrazione
mediante click su Avantfi.

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Vedi utente registrato

Inserisci i consensi per la privacy

Comunicazione Dati

Per quanto riguarda la comunicazione dei suoi dati personali a
terzi a fini di informazione commerciale, indagini statistiche,
ricerche di mercato, offerte dirette di loro prodotti e servizi
effettuate attraverso modalita tradizionali di contatto e
attraverso modalita automatizzate di contatto:

Presto il consenso

Nego il consenso

Trattamento Dati

Per quanto riguarda il trattamento dei propri dati personali
relativamente all’attivita di marketing (invio di materiale
pubblicitario, vendita diretta, compimento di ricerche di
mercato e comunicazione commerciale) e rilevazione di qualita
anche attraverso tecniche di comunicazioni a distanza
automatizzate (come email, sms, instant messaging) e
tradizionali (come chiamate tramite operatore):

Presto il consenso

Nego il consenso

Per qualsiasi informazione o problemi con la registrazione puoi
contattarci cliccando qui

p



Primo Gestione deleghe / Gestione deleghe /
accesso Persona Giuridica Persona Fisica

Vedi utente registrato

Registrazione Utente: .
Verifica validita indirizzo email

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account Cassa Depositi e Prestiti B2C DEV02

Verifica dell’indirizzo
di posta elettronica

Registrazione utente Registrazione utente

Il codice di verifica € stato inviato alla Posta in arrivo. Copiarlo

Grazie per aver verificato I'account xidadan659@getmola.com nella casella di input sottostante.

tuamail@mail.it

Il codice é: 463818

Cordiali saluti,
Cassa Depositi e Prestiti B2C DEV02

tuamail@mail.it

Invia codice di verifica

Verifica codice

Si prosegue con l'apertura di una Una volta recuperato dalla _ |
finestra in cui 'utente dovra inserire propria email, il codice di verifica R
Il proprio indirizzo email. dovra es- sere inserito

Una volta cliccato su /nvia nell’apposito spazio e, premuto

codice di verifica, il sistema Il pulsante Verifica codice, il

mandera un codice all'indirizzo di sistema completera la verifica

posta indicato. dell’indirizzo email.



mailto:tuamail@mail.it
mailto:tuamail@mail.it

Primo Gestione deleghe / Gestione deleghe /
accesso Persona Giuridica Persona Fisica

Vedi utente registrato

Registrazione Utente: .
Impostazione password

Verificata la validita dellemail, i Cdp
sistema consentira di scegliere
una password® che andra
inserita nell’apposito spazio e D

d ed icato . Indirizzo e-mail verificato. Ora & possibile continuare.

La password deve rispettare
Portale Fondi Nazionali ed Europei | seguenti requisiti:

e essere compresa tra 8
e 64 caratteri
tuamail@mail.it  contenere 3 dei seguenti
tipi di carattert:
o una lettera minuscola
o una lettera maiuscola
o un numero
o un simbolo

Cambia indirizzo di posta elettronica

Solo una volta confermata la
password, si potra proseguire — )

allinserimento dei dati anagrafici.

Per qualsiasi informazione o problemi con la registrazione puoi
contattarci cliccando qui



mailto:tuamail@mail.it

Primo Gestione deleghe / Gestione deleghe /
accesso Persona Giuridica Persona Fisica

Vedi utente registrato

Registrazione Utente: .
Inserimento dati anagrafici

Registrazione utente

Dichiaro di avere preso visione del Regolamento per
I'accreditamento al Portale Fondi Nazionali ed Europei
disponibile all’lURL https://www.cdp.it/portalefondi.page e di
accettarne integralmente termini e condizioni

cdp

Portale Fondi Nazionali ed Europei

cdp

( Portale Fondi Nazionali ed Europei

Accetto

Registrazione utente

Impostata la Registrazione utente
password, il sistema
consente di passare
all’inserimento dei
dati anagrafici.

in particolare, ai sensi dell’articolo 1341, secondo comma, del
Codice civile, dichiaro di avere preso visione delle previsioni di
cui agli artt. 4, 5, 6, 7,11 e 12 del predetto Regolamento per
I'accreditamento al Portale Fondi Nazionali ed Europei e di
accettarne integralmente termini e condizioni

Accetto

P ——

L'Utente prende visione e

T |
accet- ta il Regolamento.

Cliccando su Crea viene
completata la registrazione.




Primo Gestione deleghe / Gestione deleghe /
Persona Giuridica Persona Fisica

Accesso alla piattaforma - Login
Guida ai passaggi

4 Inizila ora »



UTENTE REGISTRATO

Primo Gestione deleghe /
accesso Persona Giuridica

Accesso alla piattaforma:
Log In

1
Cdp Portale Fondi Nazionali ed Europei
Accedi

Accesso con indirizzo posta elettronica

Il Portale Fondi Nazionali ed
Europei consente agli Utenti
di effettuare 'accesso tramite
credenziali (username e
password).

Password dimenticata?

Se non sei registrato al portale puoi farlo cliccando qui

La navigazione sui portall € consentita solo con ( Browser Chrome,
Edge. Firefox, Safari.

Per gualsiasi informazione o problemi con 'accesso puoi
contattarci cliccando qui

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Se I'Utente

, accede alla
home page con email e
password, cliccando
sull’apposito link di



UTENTE REGISTRATO

Primo Gestione deleghe /
accesso Persona Giuridica

Accesso alla piattaforma:
Codice di verifica

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account Cassa Depositi e Prestiti B2C DEV02

Verifica dell’indirizzo
di posta elettronica

cdp

La verifica & necessana. Fare clic sul pulsante Invia.
Grazie per aver verificato I'account xidadan659@getmola.com

Il codice é: 463818

Cordiali saluti,

Invia Jice di verifica Cassa Depositi e Prestiti B2C DEV02

Si prosegue con 'apertura di una Una volta recuperato dalla propria
finestra in cui viene richiesta la verifica. _ema'!, il codice di Ye”fICa .dovra essere
Una volta cliccato su inserito nell’apposito spazio e, premuto
il sistema mandera un codice il pulsante , il sistema
allindirizzo di posta indicato. completera la verifica dell'indirizzo

email.

Gestione deleghe /
Persona Fisica

cdp

Il codice di verifica & stato inviato alla Posta in arrivo. Copiarlo
nella casella di input sottostante.

Inserire qui il codice di verifica ricevuto via mail

Invia nuovo codice Verifica codice




UTENTE REGISTRATO

Primo
accesso

Accesso alla piattaforma:
Recupero credenziali di accesso

1
Cdp Portale Fondi Nazionali ed Europei
Accedi

Nella schermata Accesso con indirizzo posta elettronica

di accesso
I'Utente fa click
sull’apposito link

Password dimenticata?

5e non sei registrato al portale puoi farlo cliccando qui
La navigazione sui portali é consentita solo con ( Browser Chrome,

Edge. Firefox, Safart.

Per gualsiasi informazione o problemi con |'accesso puoi
contattarci cliccando qui

Gestione deleghe /
Persona Giuridica

cdp

xidadan659@getmola.con‘|

Invia codice di verifica

| codice di verifica & stato inviato alla Posta in arrivo

nella casella di input sottostante,

xidadan659@getmola.com

Verifica codice

Invia nuovo codice

Copiarlo

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Il sistema

I'Utente inserisce |l
codice nell'apposito spazio, per il
controllo della correttezza
dell'indirizzo di posta elettronica.

Verificata la correttezza
dell'indirizzo email I'Utente
inserisce il codice di verifica
ricevuto via email.

L'Utente
e viene
Indirizzato all’ home page.



Accesso alla Gestione deleghe / Gestione deleghe /
piattaforma Persona Giuridica Persona Fisica

Primo accesso e gestione deleghe
Overview

4 Inizia ora »



PRIMO ACCESSO

Accesso alla Gestione deleghe / Gestione deleghe /
piattaforma Persona Giuridica Persona Fisica

Gestione deleghe e servizi
Primo accesso

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

A LEMIEDELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Accedi ai servizi telematici di CDP

Attraverso il portale puoi richiedere o gestire contributi relativi a fondi nazionali ed europei. Puoi accedere ai servizi
telematici operando per te stesso oppure aggiungendo la delega ad operare per conto di una persona giuridica

L'Utente, una volta registrato, potra accedere
alla home page del portale. Dal menu della Aggiungi i tuoi dati o una delega ad operare

Puoi operare in qualita di persona fisica completando i tuoi dati o

\ L] "
home pag e e pOSSI bl Ie per conto di una persona giuridica aggiungendo una delega

- Exa

In nome e per conto di una persona
giuridica (cfr Impresa o Ente pubblico)
oppure per conto di una persona fisica.

Fasi del processo di accredito
O -
A © & @ < Q
Completa Seleziona il servizio Aggiungi referenti Allega la Trasmetti la Attendi
i dati telematico e delegati documentazione richiesta l'approvazi




Accesso alla Primo Gestione deleghe /

Richiesta nuova delega Persona Giuridica
Guida ai passaggl

4 Inizia ora »



NUOVA DELEGA

Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Gestione deleghe e servizi
Nuova delega - Persona Giuridica

In questa fase, 'utente sceglie il
tipo di soggetto per cui operare
sui servizi digitali CDP.
L'Utente, puo operare per nome
e per conto di una

(Soggetto dotato di
P.IVA) oppure per conto di una
persona fisica (Soggetto
dotato di solo codice fiscale) .

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

Cdpll

A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico
Si richiede di specificare il tipo di soggetto richiedente la delega ad operare sul servizio

Soggetto dotato di solo Codice Fiscale

(® Soggetto dotato di P.IVA (*)

(*) Impresa, Ditta Individuale, Ente Pubblico, Ente Religioso

Gestione deleghe /
Persona Fisica




Accesso alla Primo Gestione deleghe / Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica Persona Fisica

Richiesta nuova delega:
Persona giuridica

SEI UN UTENTE

" GIA CENSITO?

L




Accesso alla Primo Gestione deleghe / Gestione deleghe /

piattaforma accesso Persona Giuridica Persona Fisica

Interno — Internal



Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Registrazione nuovo soggetto

Se la P.IVA o Codice
fiscale del Soggetto non
sono registrati nei sistemi,
apparira un messaggio di

invito alla registrazione
del Soggetto.

| Portale Fondi
Nazionali ed Europei

Cdpll

4 LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico

Si nchiede di indicare la Partita lva della Persona Giuridica per cui si intende richiedere la delega

| campi contrassegnati da * sono obbligatori

Partita Iva

000001233455 Y

A La partita iva della persona giuridica non & registrata sul Portale di Accredito per i Fondi nazionali ed Europei

Clicca qui per procedere con Ia registrazione della persona giuridica

Cliccando sul link in blu si procedera
a registrare il nuovo Soggetto.

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Vedi soggetto censito

p




Gestione deleghe /

Accesso alla Primo
Persona Fisica

piattaforma accesso

Vedi soggetto censito

Registrazione nuovo soggetto $
Selezione tipologia

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico

Si richiede di indicare la tipologia di Persona Giuridica (*)

| campi contrassegnati da * sono obbligatori

Tipologia * Partita Iva

L ’Utente inserisce la
Impresa @ 000001233455

tipo- logia di Soggetto. E—

Ditta Individuale

Enti Religiosi

(*) Impresa, Ditta Individuale, Ente Religioso, Ente Pubblico

|l click sul pulsante Procedi interroga la banca
dati dell'info provider (Cerved) che restituira i
dati anagrafici collegati al Codice Fiscale/
P. lva del soggetto in questione.




Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Vedi soggetto censito

Registrazione nuovo soggetto $
Dati del Soggetto

L'Utente verifica i dati
anagrafici del Soggetto
(Impresa o Ente pubblico)
sulla base di quanto
restituito dall’info provider
(solo PEC, telefono e SAE) e
In caso di necessita i
modifica/integra.

Codice SAE *




Gestione deleghe /

Accesso alla Primo
Persona Fisica

piattaforma accesso

Vedi soggetto censito

Registrazione nuovo soggetto L
Dati del Legale Rappresentante e Titolare Effettivo

L’Utente verifica i dati anagrafici
del Legale Rappresentate del
Soggetto sulla base di quanto
restituito dall’info provider e in caso
di necessita li modifica/integra.

Fare riferimento alla seguente guida operativa per l'identificazione dei titolari effettivi: Clicca qui

L’'Utente aggiunge inoltre
un Titolare effettivo

Dati Titolare Effettivo

Cognome * Codice fiscale *

Nome *




Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Vedi soggetto censito

Registrazione nuovo soggetto $
Servizio Telematico

Cdpll ‘ Portale Fondi

Nazionali ed Europel

A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico
L'Utente deve selezionare |l

Servizio Telematico CDP su )
cui si richiede di operare.

Seleziona il Servizio telematico CDP su cui si chiede di operare

O Richiesta di Contributo - DM 481 Housing Universitario - PNRR

O Richiesta di Contributo — AV026 Housing Universitario — PNRR




Accesso alla Primo Gestione deleghe /
Persona Fisica

piattaforma accesso

Vedi soggetto censito

Registrazione nuovo soggetto $
Aggiunta referenti o delegati

E possibile indicare piu utenti incaricati ad operare sui servizi telematici di CDP dal Legale Rappresentante che possono assumere uno dei seguenti ruoli:

” SlStema rl Ch |ede dl IndICa 'e uno Delegato: utente incaricato all'utilizzo dei servizi telematici di CDP;

O p i l‘,l Refere nti del Ia Pe rso n a Referente: utente incaricato all'approvazione delle richieste di delega e all'utilizzo dei servizi telematici di CDP

Giuridica (PG) e selezionare i

se I’VI Zi d | g |t a || C DP Ch e Ci ascun Servizio telematico: Regione Lazio - Programma Triennale dei Lavori Pubblici

refe rente PG dovré geStI re. Legale Rappresentante (Referente approvatore delle richieste di delega)

Cognome Codice Fiscale

Non c’e limite al numero di
re- ferenti che si possono
inserire.

Il primo referente e compilato in automatico, non €
modificabile, e corrisponde al Legale Rappresentante.




Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Registrazione nuovo soggetto
Aggiunta referenti persona giuridica

Nel caso in cui 'utente aggiunge
Referenti PG, il sistema richiede
di indicare i dati anagrafici di Nome Cognome
ciascun Referente Persona 2% o
giuridica e selezionare i servizi e S
digitali CDP che ciascun e taseecele b abon
referente PG dovra gestire.

Referente approvatore delle richieste di delega a operare su servizi CDP

Selezione dei servizi digitali CDP
che il Referente PG dovra gestire.

Codice Fiscale
RSSMRO65H12H501H

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Vedi soggetto censito

Click su Conferma
per proseguire

p



Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Vedi soggetto censito

Registrazione nuovo soggetto $
Riepilogo dati e download documento riepilogativo

Proseguendo il sistema presenta
un riepilogo dei dati inseriti
(Soggetto richiedente, Persona
giuridica, Legale Rappresentante e
Titolare Effettivo) e consente di
effettuare il download del
documento pdf riepilogativo da
sottoscrivere digitalmente a cura
del Legale Rappresentante del
Soggetto.

vra essere firmato digitalmente dal legale rappresentante e ricaricato al

prossimo passo del processo.




Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Vedi soggetto censito

Registrazione nuovo soggetto

Documento riepilogativo pdf da sottoscrivere

(*) Sanzioni Art. 76 D.P.R. 445/2000:

1. Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti dal presente testo unico € punito ai
sensi del codice penale e delle leggi spedali in materia. La sanzione ordinariamente prevista dal codice penale € aumentata
da un terzo alla meta.

2. L'esibizione di un atto contenente dati non piu rispondent a verita equivale ad uso di atto falso.

3. Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone indicate
nellarticolo 4, comma 2, sono considerate come fatte a pubblico ufficiale.

4. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l'autorizzazione
all’eserdizio di una professione o arte, il giudice, nei casi pit gravi, pud applicare l'interdizione temporanea dai pubblici uffici
o dalla professione e arte.

4-bis. Le disposizioni del presente articolo si applicano anche alle attestazioni previste dall'articolo 840-septies, secondo
comma, lettera g), del codice di procedura civile.

Mario Rossi ( C.F. RSSMRO65H12H501H ), a cui si conferiscono le deleghe a operare per nome e per conto
di Universita e i poteri di approvazione o rigetto delle richieste di delega ad operare sul Portale in nome e per
conto di Universita sottomesse da altri utenti. Tali poteri sono circoscritti al’approvazione o rifiuto delle
richieste di delega a operare sui seguenti servizi telematici di CDP:

REGISTRAZIONE DATI PERSONA GUIRIDICA SUL PORTALE FONDI NAZIONALI ED EUROPEI
- Richiesta di Contributo MUR

La/il sottoscritta/o ROSSI MARIO codice fiscale RSSMRO65H12H501H € consapevole che in caso di dichiarazione mendace
sara punito ai sensi del Codice Penale secondo quanto prescritto dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 del 28.12.2000 (*) e che,
inoltre, qualora dal controllo effettuato emerga la non veridicita del contenuto di taluna delle dichiarazioni rese, decadra dai
benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato sulla base della dichiarazione non veritiera (art. 75 D.P.R.
445/2000).

DICHIARA

di avere la qualita di legale rappresentante della seguente persona giuridica:

Denominazione Universita Dichiara altresi, in nome proprio e in nome e per conto della persona giuridica rappresentata, di avere preso visione:
. - del Regolamento per l'accreditamento al Portale Fondi Nazionali ed Europei;
Sede Legale Via dell'universita 1 -in particolare, ai sensi dellarticolo 1341, secondo comma, del Codice civile, delle previsioni di cui agli artt. 4, 5, 6, 7,11 e
CF/PIVA 56786567876 12 del predetto Regolamento per 'accreditamento al Portale Fondi Nazionali ed Europei;
- dell'Informativa Privacy del Portale Fondi Nazionali ed Europei;
Regione Lazio - dei regolamenti di dettaglio che disciplinano l'utilizzo del Portale Fondi Nazionali ed Europei in relazione ai servizi
telematici sopra indicati;
Provinda ROMA

Cita Roma
CAP 00100

Indirizzo PEC indirizzopecdemocdp@cdp. it ROMA, il 19-12-2023
'y I = =

Codice SAE 102 Amministrazione statale e organi costituzionali
e, nella predetta qualita di rappresentante legale, di conferire il ruolo di REFERENTE sul PORTALE FONDI NAZIONALI La/il dichiarante

ED EUROPEI di Cassa Depositi e Prestiti S.p.A (di seguito anche Portale) alle seguenti persone fisiche, in qualita di utenti

dello stesso, attribuendo i seguenti poteri (funzionalita applicative sul Portale): MARIO ROSSI

Firma Digitale per |
servizi che lo richiedono



mailto:indirizzopecdemocdp@cdp.it

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Vedi soggetto censito

Registrazione nuovo soggetto $
Upload del documenti richiesti

Il sistema richiede di b ks f a0 il tt oaosl il pessaolt prmomedants:e i s ol Migal rapissentin s pavsoon Gtk
effettuare I'upload del
Documento di identitae —
dell’atto di nomina del

Legale Rappresentante e

del Documento di

riepilogo dati, firmato
digitalmente dal Legale
Rappresentante.

Documento d'identita del legale rappresentante

Sl Ri -3 Wl Nessun file selezionato.

Atto di nomina del legale rappresentante

SICelRi=3 Sl Nessun file selezionato.

Documento di riepilogo dati inseriti firmato digitalmente da legale rappresentante

Nessun file selezionato.

Upload del documento firmato. Click su Invia Richiesta. Si conferma la
Il file firmato digitalmente é richiesta di registrazione del nuovo
accettabile in base a controlli Soggetto, del Legale Rappresentante e di

di validazione. eventuali Referenti PG.




Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Registrazione nuovo soggetto
Conferma registrazione

'l | Portale Fondi
- : : Mario Rossi (!
Cdp ‘ Nazionali ed Europei ario Rossi (1)

A LEMIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico

9

Richiesta inviata correttamente. L'attivazione del servizio telematico avverra in modo automatico e troverai il link per accedere al servizio telematico nella home page del
portale

Vai alla Home

Il sistema inviera un’email di conferma con
I’esito e le istruzioni per proseguire
nella richiesta di delega avviata.

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Vedi soggetto censito

p

Esito verifica registrazione persona giundica

Cordiali saluti

Staff COP

Esempio di emall con l'esito della
verifica registrazione persona
giuridica.



Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Richiesta nuova delega

Guida ai passaggi per la richiesta di una nuova delega
per un Soggetto gia censito

4 Inizila ora »



SOGGETTO CENSITO

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Richiesta nuova delega
Soggetto censito

Cdp il Portale Fondi

Nazionali ed Europei

Se il sistema verifica A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

positivamente
I'esistenza del Soggetto

Richiesta Servizio Telematico

tramite P IVA, I,Utente Si richiede di indicare la Partita Iva della Persona Giuridica per cui si intende richiedere la delega.
procede direttamente a

| campi contrassegnati da * sono obbligatori

Partita lva

02469540344

 Partita IVA verificata con successo.
Per procedere con la richiesta di una nuova delega cliccare avanti.

Click su

per proseguire.




SOGGETTO CENSITO

Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Richiesta nuova delega
Selezione dei servizi digitall

Richiesta Servizio Telematico

Seleziona il Servizio telematico CDP su cui si chiede di operare
Richiesta di Contributo - DM 481 Housing Universitario — PNRR
Proseguendo || (O Richiesta di Contributo - AV026 Housing Universitario - PNRR
sistema permette di

a cui
'Utente intende Selezione del servizio digitale.
essere abilitato a
operare per conto del
Soggetto gia censito.

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Accettazione dei regolamenti del Portale

Dichiaro di avere preso visione dei regolamenti di dettaglio,
che disciplinano l'utilizzo del Portale Fondi Nazionali ed Europei,
in relazione ai servizi telematici selezionati disponibili al’'URL

https://www.cdp.it/portalefondi.page,
e di accettarne integralmente termini e condizioni.

3

Facendo click su compare
un pop up in cui

of
dettaglio relativo ai Servizi
Telematici d’'interesse.



SOGGETTO CENSITO

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Richiesta nuova delega —

Riepilogo dati e download documento riepilogativo

Si riepilogano i dati inseriti finora per una verifica prima della sottomissione della richiesta.

Soggetto richiedente

ome ognome Email Data di nascita
mario.rossi@cdp.it 20/10/1985

Tipo documento Cellulare
333333333 Carta d'identita 3201122334

SAE
102 Amministrazione s tatale e or gani costituzionali

del Soggetto gia ——
censito nell'info . 3

Roma

R A
provider.
ia dell’ sita 1 indi p.it

3281122334

- riepilogativo da sottoscrivere
¥ Scarica documento . .
digitalmente a cura del Legale

umento scaricato dovra essere firmato digitalmente dal legale rappresentante e ricaricato a

Rappresentante del Soggetto.




SOGGETTO CENSITO

Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Richiesta nuova delega
Upload documenti richiesti

Cdp il Portale Fondi

Nazionali ed Europei

A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico

l| sistema richiede di effettuare
I'upload del

| documenti contrassegnati da * sono obbligatori

Documento di riepilogo dati inseriti firmato digitalmente dal legale rappresentante *

m Nessun file selezionato.

Documento d'identita del delegato: Mario Rossi *

m Nessun file selezionato.

Cliccando sul tasto I'Utente inoltra
la richiesta di delega e il sistema inviera

un’email di conferma dell’attivazione dei servizi.

Gestione deleghe /
Persona Fisica




SOGGETTO CENSITO

Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Richiesta nuova delega
Conferma inoltro richiesta di delega

'l | Portale Fondi
: Mari i (!
Cdp Nazionali ed Europei ario Rossi (O

A LEMIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico

9

Richiesta inviata correttamente. L'attivazione del servizio telematico avverra in modo automatico e troverai il link per accedere al servizio telematico nella home page del
portale

Vai alla Home

Inoltrata la richiesta,

dal Rappresentante legale del Soggetto o dal
Referente PG designato dal Legale Rappresentante per
I'approvazione o il diniego delle richieste di delega.

Gestione deleghe /
Persona Fisica




Accesso alla Primo Gestione deleghe /

Modifica anagrafica Persona Giuridica
Guida ai passaggl

4 Inizia ora »



MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Modifica Anagrafica

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

Cdpll

A LEMIE DELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Anagraﬁche registrate

Persona Giuridica

NOME AZIENDA

Attraverso la gestione anagrafica e possibile procedere
alla delle anagrafiche registrate

I'utente deve cliccare sul pulsante modifica della
persona giuridica che desidera modificare

Mario Rossi ()

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Modifica Dati

Seleziona il tipo di modifica da effettuare

X Modifica anagrafica

= Modifica legale rappresentante e titolare effettivo

Attraverso il popup € possibile
awviare due processi differenti:
* In caso di necessita di
modifica dei soli dati anagrafici
cliccare su

 In caso di necessita di
modifica dei dati anagrafici,
del legale rappresentate e del
titolare effettivo cliccare su



MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla
piattaforma

Primo
accesso

Modifica anagrafica
Persona Giuridica

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~
Richiesta Servizio Telematico

| campi contrassegnati da * sono obbligatori

Persona Giuridica
Tipologia

Impresa

Ragione sociale

/RAGIONE SOCIALE AZIENDA

Indirizzo

VIA DELLA FONTANELLA DI BORGHESE 60

Codice SAE

430 - Imprese produttive

GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Provincia

ROMA

Codice fiscale

00000000000

Sede legale

VIA DELLA FONTANELLA DI BORGHESE 60

Citta

ROMA

PEC

Mail PEC

Partita IVA

00000000000

Telefono

Mario Rossi ()

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Modifica Dati

Seleziona il tipo di modifica da effettuare

q

= Modifica legale rappresentante e titolare effettivo

| 'utente procede alla
modifica anagrafica della
persona giuridica



MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Modifica anagrafica
Riepilogo dati e download documento riepilogativo 2 o i

Proseguendo il sistema presenta

un riepilogo dei dati modificati e

Download del
richiede di effettuare i —
chiede di effettuare Tl N

d a Il documento scaricato dovra essere firmato digitalmente dal legale rappresentante e ricaricato al

sottoscrivere digitalmente a cura del
Legale Rappresentante del Soggetto.

prossimo passo del processo.




MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Modifica Dati

Modifica anagrafica

Upload documenti richiesti ———

Cdp'l Portale Fondi

Nazionali ed Europei

A LEMIEDELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico

| documenti contrassegnati da * sono obbligatori

Il sistema richiede di
effettuare di alcuni BT s o sleionat
documenti oltre il documento
di riepilogo precedentemente Documento stfestante a Holart del legale rappresentants -
scaricato e firmato i

- Impresa: Visura camerale aggiomata al corrente anno

Documento d'identita del legale rappresentante *

- Ente pubblico: Atto di Nomina del Legale Rappresentante

- Ente religioso: Decreto di iconoscimento del Minis dell'Interno emesso dalla Prefettura

Cliccando sul tasto
I’'Utente conferma la modfica dei dati

S R Sl Nessun file selezionato

Documento di riepilogo dati inseriti firmato digitalmente dal legale rappresentante *

SR Sl Nessun file selezionato

Invia richiesta




MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Modifica anagrafica
Legale rappresentate e titolare effettivo

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Legale Rappresentante

Nome Codice fiscale
nserisci cognome legale rappresentante s

Nome Cognome CODICEFISCALE

Email (non inserire indirizzo PEC) Telefono

Mail PEC \ 3333333333

Titolari Effettivi

Fare riferimento alla seguente guida operativa per l'identificazione dei titolari effettivi: Clicca qui

Dati Titolare Effettivo

Nome Cognome Codice fiscale

Nome Cognome CODICEFISCALE

Mario Rossi (1)

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Modifica Dati

Seleziona il tipo di modifica da effettuare

% Modifica anagrafica

—> = Modifica legale rappresentante e titolare effettivo

L 'utente procede alla
modifica del legale
rappresentate e/o del
titolare effettivo



MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla
piattaforma

Primo
accesso

Modifica anagrafica

Servizio Telematico

L’'Utente deve selezionare
1
Su cui si richiede di operare.

I .
Cdp. ‘ Portale Fondi

Nazionali ed Europei

4 LE MIEDELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~

Richiesta Servizio Telematico

Seleziona il Servizio telematico CDP su cui si chiede di operare

Richiesta di Contributo - DM 481 Housing Universitario — PNRR (delega gia attiva)
(O Richiesta di Contributo — AV026 Housing Universitario — PNRR

(O Awviso Pubblico Farmacie Rurali - PNRR

@' Awviso Pubblico Farmacie Rurall - PNRR - Rendicontazione spese

Gestione deleghe /
Persona Fisica

Modifica Dati

Seleziona il tipo di modifica da effettuare

% Modifica anagrafica

= Modifica legale rappresentante e titolare effettivo

GESTIONE MAV



MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Modifica Dati

Modifica anagrafica

% Modifica anagrafica

Aggiunta referenti o delegati

l| sistema richiede di indicare

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

il
cdp™ |
(PG) e A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico

che ciascun referente PG
dovra gestire.

E possibile indicare piu utenti incaricati ad operare sui servizi telematici di CDP dal Legale Rappresentante che possono assumere uno dei seguenti ruoli

Delegato: utente incaricato all'utilizzo dei servizi telematici di COP

Referente: utente incaricato all'approvazione delle richieste di delega e all'utilizzo dei servizi telematici di CDP

Servizio telematico: Richiesta di Contributo - DM 481 Housing Universitario - PN...

Legale Rappresentante (Referente approvatore delle richieste di delega)




MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Modifica Dati

Modifica anagrafica
Riepilogo dati e download documento riepilogativo

Proseguendo il sistema presenta

un riepilogo dei dati modificati e

Download del
richiede di effettuare il —
documento

d a Il documento scaricato dovra essere firmato digitalmente dal legale rappresentante e ricaricato al

sottoscrivere digitalmente a cura del
Legale Rappresentante del Soggetto.

prossimo passo del processo )




MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Modifica Dati

Modifica anagrafica

% Modifica anagrafica

Upload documenti richiest

Cdp ol Portale Fondi

Nazionali ed Europei

A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV
Richiesta Servizio Telematico

| documenti contrassegnati da * sono obbligatori

Documento d'identita del legale rappresentante *

Il sistema richiede di
effettuare di alcuni
dOCU mentl Oltre II dOCumentO Documento attestante la titolarita del legale rappresentante *
di riepilogo precedentemente .
scaricato e firmato P

noscimento del jell'Interno emesso dalla Prefettura

- Ditta individuale: Visura camerale aggiornata al corrente anno

Nessun file selezionato
Cliccando sul tasto
’'Utente conferma la modfica dei dati

Documento di riepilogo dati inseriti firmato digitalmente dal legale rappresentante *

SR =% Sl Nessun file selezionato

Documento d'identita del delegato: Mario Rossi *

SRk Sl Nessun file selezionato

Invia richiesta




Accesso alla Primo Gestione deleghe /

Homepage utente delegato ad operare
Overview

4 Inizia ora »



HOMEPAGE

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Fisica

Homepage di navigazione
Utente delegato ad operare

Una volta approvata la
richiesta di delega a operare,

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

cdpll ‘

[ ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

o gestire contributi relativi a fondi nazionali ed europei. Puoi accedere ai servizi
e stesso oppure aggiungendo la delega ad operare per conto di una persona giuridica

Richiedi ova delega ad operare
di navigazione e ossve  lematici i COP

diante
L] L]
a p po S I to I I n k . o INFO Attenzione: per il servizio telematico AV026 & necessano presentare Modulo di Adeguata Verifica (MAV) prima della trasmissione della nchiesta di contrib

accedere alla sezione "GESTIONE MAV".

Servizi telematici CDP per cui sei delegato a operare da FutureHQ32 S.p.A. - 12345678900

Nella Sezione -
I'Utente visualizza le Cd 1l
deleghe ad operare per i p
servizi digitali di CDP a cui e Fetest o Gontuto - AVGZS

stato abilitato. L

Cliccando sul link
per
cul e stato delegato a operare.



Richiesta nuova delega Persona Fisica
Guida ai passaggl

4 Inizia ora »



NUOVA DELEGA - PERSONA FISICA

Accesso alla Primo
piattaforma accesso

Gestione deleghe /
Persona Giuridica

Gestione deleghe e servizi

Nuova delega — Persona fisica

In questa fase, l'utente sceglie il tipo di soggetto
per cui operare sui servizi digitali CDP.

L'Utente, puo operare per nome e per conto
di una persona giuridica (Soggetto dotato di
P.IVA) oppure per conto di una

(Soggetto dotato di solo codice
fiscale) .

Cdp ol Portale Fondi

Nazionali ed Europel

A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico

Si richiede di specificare il tipo di soggetto richiedente la delega ad operare sul servizio

(® Soggetto dotato di solo Codice Fiscale

Soggetto dotato di P.IVA (*)

(*) Impresa, Ditta Individuale, Ente Pubblico, Ente Religioso




NUOVA DELEGA - PERSONA FISICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica

Richiesta nuova delega a operare
sui servizi digitali di CDP
Riepilogo dati persona fisica

ale Fondi
ionali ed Europei

ol Port
Cdp ‘ Naz

A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

L'Utente verifica i

In caso di necessita i ome Cognome
modifica/integra.

Provincia

CALABRIA COSENZA

Telefono PEC

ACQUAPPESA




NUOVA DELEGA - PERSONA FISICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica

Richiesta nuova delega a operare
sui servizi digitali di CDP

Selezione dei servizi digitall

PFOSGQ uendo | Richiesta Servizio Telematico
sistema permette di

Accettazione dei regolamenti del Portale

Dichiaro di avere preso visione dei regolamenti di dettaglio,
che disciplinano I'utilizzo del Portale Fondi Nazionali ed Europei,
in relazione ai servizi telematici selezionati disponibili al’'URL
https://www.cdp.it/portalefondi.page,

e di accettarne integralmente termini e condizioni.

3

Seleziona il Servizio telematico CDP su cui si chiede di operare

@ Richiesta di Contributo - DM 481 Housing Universitario - PNRR

a cui I'Utente
Intende essere

O Richiesta di Contributo — AV026 Housing Universitario - PNRR

abilitato a operare.
Facendo click su compare un pop-up in cui
of

dettaglio relativo ai Servizi Telematici d’interesse.



NUOVA DELEGA - PERSONA FISICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica

Richiesta nuova delega a operare
sui servizi digitali di CDP

Riepilogo dati e download documento riepilogativo

A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Codice Fiscale
CODICEFISCALE

Nome ognome Indirizzo CAP
Mario 0ssi Via Goito 4 00149

Regione rovincia Citta Telefono

compilati e scarica ACQUAPPESA

PEC

Il documento da firmare
digitalmente.

Riepilogo dei servizi CDP a cui si richiede abilitazione ad operare

riepilogativo da sottoscrivere
digitalmente a cura del Legale Rappresentante.



NUOVA DELEGA - PERSONA FISICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica

Richiesta nuova delega a

operare sui servizi digitali di CDP
Upload del documenti richiesti

Richiesta Servizio Telematico

Si chiede di caricare i documenti di seguito indicati. Nota Bene: il Documento di riepilogo dati inseriti, scar
rappresentante.

| sistema richiede di
eﬁettuare I’Upload del Documento d'identita

Documento di riepilogo dei dati inseriti firmato

NN R Sl Nessun file selezionato

Cliccando sul tasto I’lUtente inoltra
la richiesta di delega e il sistema inviera un’email
di conferma dell’attivazione dei servizi.



NUOVA DELEGA - PERSONA FISICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica

Richiesta nuova delega a operare
sui servizi digitali di CDP

Conferma inoltro richiesta di delega

Cdp'l ’ Portale Fondi

Nazionali ed Europei

A LEMIE DELEGHE ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Richiesta Servizio Telematico

9

Richiesta inviata correttamente. L'attivazione del servizio telematico avverra in modo automatico e troverai il link per accedere al servizio telematico nella home page del

portale

Vai alla Home

Inoltrata la richiesta,



Modifica anagrafica Persona Fisica
Guida ai passaggl

4 Inizia ora »



MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica

Modifica Anagrafica

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

Cdpll

A LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Anagrafiche regisjjate
Anagrafiche registrate :] )

Persona Fisica

Mario Rossi

Attraverso la gestione anagrafica € possibile procedere alla delle anagrafiche registrate

Mario Rossi ()




MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica

Modifica anagrafica
Persona Fisica

il Portale Fondi Mario Rossi |
Cdp Nazionali ed Europei ©

A LEMIE DELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~ GESTIONE ANAGRAFICA ~ GESTIONE MAV

Modifica Anagrafica Persona Fisica

| campi contrassegnati da * sono obbligatori

Codice Fiscale

CODICEFISCALE

Cognome Indirizzo

Cognome Via Bir El Gobi, 9

| 'utente procede alla
modifica anagrafica della
persona fisica

Regione Provincia Citta

PUGLIA BARI BINETTO

Telefono PEC

3333333333 Mail PEC




MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla Primo Gestione deleghe /
piattaforma accesso Persona Giuridica

Modifica anagrafica
Riepilogo dati e download documento riepilogativo

Proseguendo il sistema presenta
un riepilogo dei dati modificati e
richiede di effettuare |l

da
sottoscrivere digitalmente a cura del
Legale Rappresentante del Soggetto.

Download del
documento

nto _
\
legale rappresentante e ricaricato al prossimo passo de



MODIFICA ANAGRAFICA

Accesso alla
piattaforma

Modifica anagrafica

Primo
accesso

Upload documenti richiest

Il sistema richiede di
effettuare di alcuni
documenti oltre il documento
di riepilogo precedentemente
scaricato e firmato

Cdpll

Portale Fondi
Nazionali ed Europei

4 LE MIE DELEGHE ~ GESTIONE AUTORIZZAZIONI ~

Richiesta Servizio Telematico

hiede di caricare | documenti d

Documento d'identita

Scegli file #

Nessun file selezionato

Tessera sanitaria

Scegli file 4

Nessun file selezionato

Documento di riepilogo dei dati inseriti firmato

Scegli file

Nessun file selezionato

GESTIONE ANAGRAFICA ~

Gestione deleghe /
Persona Giuridica

GESTIONE MAV

Invia richiesta

Cliccando sul tasto
I’'Utente conferma la modfica dei dati
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