
Guida all’utilizzo
Il documento ripercorre tutte le fasi per procedere alla 

rendicontazione delle spese sostenute per il bando Farmacie Rurali

Portale

Gestione Contributo

Inizia ora

Inizia ora



Per utilizzare i servizi di rendicontazione, è necessario accedere al Portale Fondi Nazionali ed Europei di CDP.È 

possibile operare direttamente oppure richiedere una delega per agire per conto della persona giuridica beneficiaria.

Per i dettagli operativi fare riferimento alla guida di accredito per delega servizio rendicontazione disponibile al seguente link:   

https://www.cdp.it/sitointernet/it/portale_fondi_nazionali_euro.page

Accesso al servizio di rendicontazione: nuova delega
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https://www.cdp.it/sitointernet/it/portale_fondi_nazionali_euro.page


2. cliccare sulla scheda che rimanda al 

servizio di Rendicontazione delle spese 

per procedere alla rendicontazione

Accesso al servizio di rendicontazione
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1. selezionare il soggetto 

beneficiario per il quale si 

intende procedere alla 

rendicontazione



Overview del processo di rendicontazione
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Il processo di rendicontazione si avvia quando il Beneficiario seleziona la domanda nello stato DA RENDICONTARE e

procede con la compilazione e la trasmissione della seguente documentazione:

• Giustificativi di spesa;

• Check list DNSH;

• Eventuali documenti aggiuntivi;

• Documento di riepilogo della rendicontazione.

Dopo aver allegato la documentazione di rendicontazione e aver proceduto con l’invio, la domanda assume lo stato

TRASMESSA. A questo punto il Beneficiario resta in attesa dell’esito della verifica della completezza e correttezza della

documentazione trasmessa.

A seguito delle verifiche, qualora la documentazione risulti completa, lo stato della domanda diventa DOCUMENTAZIONE

ACQUISITA. Diversamente, qualora siano necessarie integrazioni, viene inviata una comunicazione via PEC e lo stato della

domanda passa a INTERLOCUTORIA, consentendo al Beneficiario di integrare la documentazione richiesta.

TRASMESSA

INTERLOCUTORIADA RENDICONTARE

DOCUMENTAZIONE 
AQUISITA



Cliccando sull’icona della 

lente nella colonna 

AZIONI , si accede alla 

pagina di gestione della 

domanda di contributo 

corrispondente.

Elenco domande da rendicontare
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Accedendo al servizio di RENDICONTAZIONE, si viene reindirizzati alla pagina con l’elenco delle domande da rendicontare.



Gestione della domanda: Riepilogo domanda
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1. In Riepilogo domanda sono riportati i 

principali dati della domanda ammessa a 

contributo

La pagina di gestione della domanda di contributo, si compone di tre sezioni



Gestione della domanda: Rendicontazione
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Cliccando è 

possibile espandere 

la sessione 

dell’ambito ed 

accedere agli 

interventi/dispositivi 

da rendicontare 

Lista degli ambiti di intervento ammessi a contributo, 

per i quali  sono previsti interventi/dispositivi da 

rendicontare.

2. In Rendicontazione sono riportati i dati riepilogativi del progetto e  l’insieme 

dei dati e dei documenti relativi alla rendicontazione delle spese sostenute

Dati del progetto, 

da inserire al 

termine della 

rendicontazione



1. Clicca sull’icona 

della matita per 

modificare

Step 1: inserimento quantità realizzata
P

o
rt

a
le

 d
i 
R

e
n

d
ic

o
n

ta
z
io

n
e

 -
S

te
p

 1

Espandendo l’Ambito oggetto di rendicontazione, si visualizzano gli interventi/dispositivi ammessi a contributo, per i quali 

deve essere indicata la quantità realizzata.

2. Inserire la quantità e 

confermare cliccando 

su conferma



Gestione della domanda: Documenti aggiuntivi
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3. Nella sezione Documenti aggiuntivi è possibile compilare le schede DNSH e 

procedere alla loro trasmissione



Quantità realizzata: interventi/dispositivi opzionali
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Intervento/Dispositivo opzionale

Gli interventi/dispositivi possono essere di tipo obbligatori o opzionali.

Intervento/Dispositivo obbligatorio

Se l’intervento/dispositivo è opzionale, una quantità realizzata inferiore a quella richiesta, o pari a zero, comporta la riduzione 

del contributo e la restituzione delle somme erogate, comprensive di interessi.



Quantità realizzata: interventi/dispositivi obbligatori
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Se l’intervento/dispositivo è obbligatorio, una quantità realizzata inferiore a quella richiesta comporta la riduzione del 

contributo e la restituzione delle somme erogate; una quantità pari a zero comporta, inoltre, la rinuncia all’intero ambito.

Intervento obbligatorio

Qualora si inserisca una quantità pari a zero per un 

intervento/dispositivo obbligatorio; si dovrà 

rinunciare all’intero ambito cliccando sul pulsante 

Rinuncia ambito.

In caso di errore è possibile procedere alla riattivazione tramite l’apposito tasto Ripristina ambito, ma solo fino alla 

trasmissione della rendicontazione.

La rinuncia all’ambito, comporta la riduzione del 

contributo e la restituzione delle somme erogate, 

comprensive di interessi.



cliccare sull’icona lente

Step 2: inserimento giustificativi di spesa (1/6)
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Una volta inserita la quantità realizzata, tra le azioni disponibili compare l’icona a forma di lente, che consente di accedere alla 

pagina dedicata all’inserimento dei giustificativi di spesa.

Per ciascun giustificativo di spesa è necessario inserire prima le relative informazioni (numero e data giustificativo) ed allegare 

la documentazione che ne attesta la spesa, allegando uno o più documenti.



Step 2: inserimento giustificativi di spesa (2/6)
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Dopo aver cliccato sull’icona lente, appare la seguente schermata in cui è possibile inserire i dati del giustificativo di spesa

1.Cliccare su Aggiungi 

informazioni

2. inserire i dati del 

giustificativo di spesa

Mario Rossi

3. cliccare  su Conferma



Step 2: inserimento giustificativi di spesa (3/6)
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1. cliccare su Aggiungi 

documento

2. Selezionare il tipo di 

documento e caricare il 

file corrispondente

Una volta inseriti i dati del giustificativo, è necessario procedere ad allegare i documenti di spesa.

Nota

I tipi di documento selezionabili sono:

• Giustificativo di spesa

• Contratto/preventivo

• Evidenza pagamento

• Altra documentazione

3. cliccare su Conferma



Step 2: inserimento giustificativi di spesa (4/6)
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Per ogni giustificativo di spesa, possono essere allegati uno o più documenti; è comunque obbligatorio inserire almeno un 

documento di tipo Giustificativo di spesa.

Dati giustificativo di spesa

Documento obbligatorio

Documento opzionale



Step 2: inserimento giustificativi di spesa (5/6)
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Per inserire più giustificativi di spesa, ripetere le operazioni sopra descritte:

• inserire i dati del giustificativo di spesa 

• allegare i documenti comprovanti la spesa.

1° giustificativo

2° giustificativo

Cliccare per chiudere

Cliccare per aprire



Step 2: inserimento giustificativi di spesa (6/6)
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Completato l’inserimento dei giustificativi di spesa relativi all’intervento/dispositivo selezionato, è necessario procedere alla 

loro trasmissione tramite l’apposito pulsante Trasmetti

Cliccare su Trasmetti

ATTENZIONE

La procedura descritta deve essere eseguita per ciascun intervento/dispositivo di ogni ambito 

ammesso a contributo 



Step 3: trasmissione Documenti aggiuntivi (1/3)
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Schede di controllo

Check list DNSH vengono 

generate dall’applicativo e sono 

obbligatorie sulla base degli 

interventi e ambiti ammessi per la 

domanda

Cliccare sulla scheda Documenti aggiuntivi e procedere come segue.

La seguente procedura deve essere effettuata per ciascuna scheda di controllo DNSH presente in questa sezione



Step 3: trasmissione Documenti aggiuntivi (2/3)
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2. Selezionare una scheda e 

procedere alla compilazione delle 

domande per ciascun elemento di 

controllo

Se la selezione prevede l’opzione 

non applicabile è obbligatorio 

fornire la specifica motivazione

Espandere la check list DNSH di interesse della sezione Documenti aggiuntivi e procedere come segue.

3. Genera documento

Sulla base dei dati inseriti, 

viene generato un 

documento che sarà 

visibile nella tabella 

documenti sottostante

1. Cliccare per espandere



Step 3: trasmissione Documenti aggiuntivi (3/3)
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Tabella di riepilogo delle checklist 

DNSH generate e della 

documentazione aggiuntiva 

caricata

È possibile effettuare il download 

della documentazione



Step 4: Trasmissione del documento di riepilogo (1/2)
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Nel tab Rendicontazione

1. cliccare su Genera Riepilogo 2. Compilare i 

campi richiesti e 

generare il PDF



Step 4: Trasmissione del documento di riepilogo (2/2)
P

o
rt

a
le

 d
i 
R

e
n

d
ic

o
n

ta
z
io

n
e

 -
S

te
p

 4

Esemplificativo Documento Riepilogativo di 

sintesi

3. Scaricare il documento e firmarlo

4. Trasmettere il 

file firmato
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